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KEHTESTATUD
Direktori 18.09.2023
Késkkirjaga nr 1-4/5

TARBJA LASTEAED-KOOLI KODUKORD
1. ULDOSA

1.1. Tarbja Lasteaed-Koolis (edaspidi KOOL) reguleerivad Opilaste kditumist Eesti Vabariigi
seadused, nende alusel vilja antud digusaktid, kooli pdhiméarus, kiesolev kodukord
ning erinevad viljatootatud kooli digusaktid.

1.2. Kodukorras ldhtutakse pShikooli- ja giimnaasiumiseadusest, koolieelse lasteasutuse
seadusest ning tildinimlikest eetika-, moraali- ja kditumisnormidest.

1.3. Kooli kodukorra kehtestab direktor ning selle tditmine on dpilastele ja kooli tootajatele
kohustuslik.

1.4. Kooli kodukord ja selle muudatused arutatakse 14bi dppendukogus ning esitatakse enne
kehtestamist arvamuse avaldamiseks kooli hoolekogule ja dpilasesindusele.

1.5. Kooli kodukord on avalik dokument, millega saab tutvuda kooli veebilehel ja
paberkandjal asutuses.

2. OPILASTE OIGUSED JA KOHUSTUSED

Koolis reguleerivad Opilaste kditumist Eesti Vabariigi seadused, nende alusel vélja antud
oigusaktid, kooli pdhikiri ja kooli kodukord.

Opilaste digused:

2.1 moodustada koolis dpilasesindus

2.2 saada koolist teavet koolikorralduse ja Opilase diguste kohta, samuti esmast teavet
Oppimisvdimaluste kohta;

2.3 osaleda koolides pakutavates ringides.

2.4  saada esmaabi;

2.5 saada igakiilgset Opiabi arenguks ja eneseteostuseks;

2.6 saada teavet hindamise korra ja hinnete kohta klassijuhatajalt voi Opetajalt;

2.7 avaldada oma arvamust ning teha ettepanekuid koolielu parendamiseks.

Opilased kohustuvad:

2.8 tditma koolikohustust, valmistuma ning osa votma dppekavas ettendhtud oppetundidest,
Oigeaegselt sooritama Oppeiilesanded (kodu- ja kontrollt6dd, arvestused jne);

2.9 osalema dppetdOs vastavalt kehtivale dppekorraldusele ja suhtuma dppetddsse
kohusetundlikult - valmistuma igaks dppetunniks, votma kaasa koik koolipdevaks
vajalikud dppetarbed, mitte hdirima klassikaaslaste ega Opetajate t66d, osalema tunnis
aktiivselt, tunnist pdhjendatud vajadusel viljumiseks kiisima Opetajalt luba;

2.10 tiitma kooli kodukorda;



2.11 suhtuma kd&ikidesse inimestesse lugupidavalt, véarikalt ja heatahtlikult ning jargima
tildtunnustatud kaitumisnorme;

2.12 kasutama dppevahendeid ning dppetooks vajalikke ruume vastavalt nende otstarbele,
hoidma kooli kasutuses olevat vara;

2.13 teatama kdikidest végivallajuhtumitest viivitamatult klassijuhatajale, Opetajatele voi
kooli direktorile;

2.14 jargima kooli kodukorraga sétestatud reegleid iileriiete ja vahetusjalatsite kohta,
vastutama oma isiklike asjade eest. Kool ei vastuta esemete eest, mis on jaetud
iildkasutatavatesse ruumidesse jarelvalveta (nt mobiiltelefon garderoobis jope taskus).

3. OPILASTE KAITUMINE

3.1 Kooli sisenedes jdtan iileriided garderoobi ja vahetan jalatsid. Vahetusjalandud on
tervislikud ja aitavad hoida poranda puhta.

3.2 Dressid on spordiriided ja muul ajal ma neid koolis ei kanna.

3.3 Jélgin, et minu riided oleksid korralikult nagis ja jalandud rivis.

3.4 Olen alati viisakas nii kaasOpilaste, dpetajate kui koigi teiste koolis viibijate vastu.
Utlen selge hidlega TERE koigile tdiskasvanutele, keda koolis kohtan!

3.5 Tundi ldhen alati digeaegselt, kella helisedes.

3.6 Mul on kaasas koik tooks vajalikud koolitarbed.

3.7 Votan osa koigist tunniplaanis olevatest tundidest ja kooliiilestest lritustest, mis
toimuvad koolipédeva sees.

3.8 Vajadusest enne tundide 10ppu koolist lahkuda teavitan oma Opetajat. Lapsevanem on
jatnud sellekohase teate dpetajale Stuudiumisse.

3.9 Tunnis tdotan kaasa, tdidan Opetaja korraldusi.

3.10 Mobiiltelefoni kasutan koolipdeva kestel tunnis Opetaja antud nutililesannete
lahendamisel voi isiklikul otstarbel helistamiseks ainult vahetunni ajal, tunnis on telefon
hiiletu.

3.11 Tean, et Opetajal on digus mu telefon koolipdeva 16puni enda kitte hoiule votta, kui
rikun korduvalt reegleid.

3.12 Koolikell annab mérku tunni 1dppemisest, loa vahetundi minemiseks annab dpetaja.

3.13 Vahetunnis liigun rahulikult kdndides ja radgin mddduka hidlega, hoidun riiselustest.

3.14 Vahetunnis allun opetajate korraldustele.

3.15 Sooja ja kuiva ilmaga vdin vahetunni ajal olla dues, kuid ei lahku kooli territooriumilt.

3.16 Tualettruumi kasutan ainult selleks mdeldud otstarbel, asjatult sinna ei koguneta.

3.17 Pean meeles, et pingid on istumiseks, mitte turnimiseks.

3.18 Tean, et suitsetamine on kahjulik nii mulle kui mu kaaslasele ja ropendamine on
ebaviisakas — KOOLI TERRITOORIUMIL KEELATUD!

3.19 Tean, et minu poolt pahatahtlikult I6hutud kooli vara tuleb minu vanematel hiivitada.

3.20 Pean lugu endast ja teistest ning hoian enda ja teiste asju.

3.21 Mirkan abivajajat, kiusamisest teavitan tdiskasvanut.

3.22 Taidan mulle antud tilesandeid ausalt, korrektselt ja ettendhtud ajaks.

3.23 Hoian oma kooli head nime.



SUHTLEMISE ALUSEKS ON VASTASTIKUNE AUSTUS JA LUGUPIDAMINE.
TEE TEISTELE AINULT SEDA, MIDA SA TAHAD, ET SULLE TEHAKSE.

4. OPIKUTE JA TOOVIHIKUTE KASUTAMISE JA TAGASTAMISE KORD

4.1 Kooli 0Opetajad valivad kirjastuste poolt pakutavate Opikute seast sobivad ja
oppendukogus otsustatakse, milliseid dpikuid ja todvihikuid kool tellib.

4.2 Opikud ja to6vihikud on dpilastele tasuta kasutamiseks.

4.3 Opikud tagastatakse koolile enne suvevaheajale minekut viimasel koolinéidalal.

4.4 Opetaja ei anna dpilasele enne tunnistust, kui kdik koolile kuuluvad dpikud on tervena
tagastatud.

45 Opilase poolt kaotatud vdi pahatahtlikult 15hutud &pikud ja tédvihikud maksab
lapsevanem Kinni v3i asendab need samasugustega.

5. OPILASPILETI VALJASTAMINE JA KASUTAMINE

Opilaspilet on iildhariduskooli dpilase dppimist tdendav dokument, mille annab dpilasele
vilja kool pirast dpilase arvamist kooli dpilaste nimekirja. Opilaspilet vdib olla isikut
toendavaks dokumendiks «Isikut tdendavate dokumentide seaduse» §-s 4 kehtestatud
tingimustel.

5.1 Opilaspileti viljaandmise eest vastutab kooli direktor. Opilaspilet kinnitatakse direktori
allkirja ja kooli pitseriga.

5.1.1 Opilaspileti plangi esikiiljele kantakse alljirgnevad andmed: kooli nimi; dpilaspileti
number; dpilase ees- ja perekonnanimi; opilase isikukood; dpilaspileti kehtivusaeg;
Opilaspiletil on selle omaniku foto.

5.2 Viljaantud pilaspiletid registreerib kooli direktor. Opilaspiletite viljaandja peab arvestust
Opilaspiletite viljastamise ile.

5.2.1 Opilaspileti kehtivuse tihistab viljaandja vastava kuupdeva lisamisega dpilaspiletile igal
Oppeaastal.

5.2.2 Opilaspileti pikendamise eest vastutab dpilane vdi tema seaduslik esindaja.

5.2.3 Opilane voi tema seaduslik esindaja on kohustatud peale dpilase viljaarvamist kooli
Opilaste nimekirjast opilaspileti koolile tagastama. Kool hdvitab tagastatud dpilaspileti.
5.2.4.Juhul kui tagastamine on vdimatu, tunnistab kooli direktor kiskkirjaga dpilaspileti
kehtetuks.

5.3 Kooli dpilane kohustub:

5.3.1. hoidma hoolikalt oma dpilaspiletit;

5.3.2. mitte I6hkuma / rikkuma Gpilaspiletit;

5.3.3. kasutama seda isiklikult ja mitte andma teiste inimeste kasutusse;

5.3.4. kasutama Opilaspiletit ainult selleks ettendhtud eesmarkidel,

5.3.5. teatama koheselt Opilaspileti kadumisest voi hdvimisest klassijuhatajale ning taotlema
Opilaspileti duplikaati.

5.4 Opilaspileti korduv viljaandmine

5.5 Opilase vanemal (seaduslikul esindajal) on digus esitada koolile pShjendatud kirjalik
taotlus uue opilaspileti saamiseks, kui:

1) opilaspilet on rikutud, hdavinud, kadunud voi varastatud,;

2) dpilase nimi voi isikukood on muutunud.



5.6 Opilase vanem vormistab vabas vormis kirjaliku avalduse Tarbja Lasteaed-Kooli
direktorile dpilaspileti asendamiseks ning esitab selle koos Opilaspileti pildi klassijuhataja
kaudu direktorile.

5.7 Kool viljastab Opilaspileti duplikaadi tasuta 3 toopaeva jooksul.

6. KOOLI PAEVAKAVA JA SELLEST TEAVITAMINE

6.1
6.2
6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

Kooli paevakava kehtestab direktor.

Koolimaja uksed avatakse 7.15 ja koolimaja suletakse iildjuhul 17.00

Kell 8.45 viib korrapidaja dpetaja Opilased sooklasse hommikuputru s6oma.

Tunnid algavad kell 8.00, dppetunni pikkus on 45 minutit. Tunnid toimuvad vastavalt
tunniplaanile. Vahetund kestab 5-10 minutit, duevahetund ja s66givahetund kestavad 20
minutit.

Klassidpetaja voi ainedpetaja vastutab Opilaste digeaegse so0klasse joudmise eest.
Pikapéevarithma tunnid toimuvad vastavalt tunniplaanile ja neis osalevad dpilased, kelle
vanem on selleks teinud koolile avalduse voi koolipoolse tugimeetmena dppimise
toetamiseks.

Opiabi tunnid on mérgitud tunniplaanis, dpiabi tundides kiivad dpilased direktori
késkkirja ja lapsevanema nodusoleku alusel.

Muudatused kooli dppetdds voi tunniplaanis toimuvad direktori loal, suuremaid
muudatusi kajastatakse ka kooli kodulehel.

Kooli paevakavast teavitatakse Opilasi esimesel koolipdeval klassijuhataja tunnis. Iga
klassi tunniplaan on véljas vastava klassi stendil ja ndhtav Stuudiumis.

Muutustest tunniplaanis teavitatakse Opilasi, kes saavad teha parandused oma
Opilaspdevikus. Muutused tunniplaanis kajastuvad ka Stuudiumis.

Lapsevanemaid teavitatakse siigisesel lapsevanemate koosolekul kooli pdevakavast ja
sellega tutvumise vOimalustest.

7. HINDAMINE JA SELLEST TEAVITAMINE

7.1

7.2

7.3

7.4
7.5

7.6
1.7

Kool teavitab Opilast ja vanemat hindamise korraldusest koolis ning dpilasele antud
hinnetest ja hinnangutest.

Hindamise pohimotteid ja korda tutvustavad Opilasele klassijuhataja ja ainedpetajad.
Teavitamise kord on sétestatud kooli kodukorras.

Opilasele antud hinnetest ja antud hinnangutest informeeritakse lapsevanemat Stuudiumi
voi Opilaspédeviku kaudu.

Opilasel on digus saada vastavalt klassi- vdi ainedpetajalt teavet oma hinnete kohta.
Kool annab dpilasele tagasisidet dpilase kditumise (sealhulgas hoolsuse) kohta
iganddalaselt suuliselt voi kirjalikult.

Nouded Opilase kditumisele esitatakse kooli kodukorras.
Kooli hindamise pohimétted on tdpsemalt vilja toodud kooli dppekavas.



8. OPILASE KOOLIKOHUSTUSE TAITMINE JA OPPEST PUUDUMINE

8.1 Opilane tdidab koolikohustust, vdtab osa kdigist dppekavas miiratletud tundidest, tdidab

Opiiilesandeid ning omandab teadmisi ja oskusi oma voimete kohaselt.

8.2 Oppest puudumine on lubatud iiksnes mdjuvatel pdhjustel. Oppetundidest puudumise

mojuvad pohjused on jirgmised:
8.2.1 oOpilase haigestumine voi temale tervishoiuteenuse osutamine;

8.2.2 ldbimatu koolitee vOi vddramatu joud, mille puhul on dppest puudumine
pohjendatud;

8.2.3 olulised perekondlikud pdhjused;

8.2.4 kooli esindamisega seotud pohjused.

8.3 Oppetdo ajal reisimine on erandjuhus, mille toimumise ajaks lepitakse kooliga kokku

Opilase poolt esitatavate todde ja vastamise tingimused.

8.4 Iga klassidpetaja peab arvestust dpilaste puudumiste kohta, vastav mérge tehakse

Suudiumisse.

8.5 Kui klassidpetajal on tekkinud pohjendatud kahtlused, et dpilase puudumise

pohjendamisel on esitatud ebadigeid andmeid, on koolil digus taotleda vanemalt
tdiendavaid selgitusi.

8.6 Lapsevanem on kohustatud teavitama klassidpetajat ja tugiisikut (olemasolul) oma lapse

puuduma jadmisest esimesel vdimalusel kas Stuudiumi, telefoni voi meili teel.

8.7 Kui lapsevanem ei ole kooli teavitanud, votab klassijuhataja ithendust

lapsevanemagalapse puuduma jadmise teisel paeval, teavitab dpilase puudumisest,
selgitab vélja puudumise pohjuse.

8.8 Pohjuseta puudumise korral rakendatavad meetmed:

klassijuhataja vestleb Opilasega koolikohustuse tditmisest ja informeerib Opilast ja
lapsevanemat voimalikest kooli poolt rakendatavatest mojutusmeetmetest.

klassijuhataja vestleb Opilase ja lapsevanemaga koolikohustuse tditmisest. Osapooli
teavitatakse voimalikest kooli vdi omavalitsuse poolt rakendatavatest mdjutusvahenditest,
mis on reguleeritud ,,PGhikooli- ja giimnaasiumiseaduse* alusel.

Kui vanem ei ole kooli opilase puudumisest teavitanud ning koolil ei dnnestu kontakti
saada lapsevanemaga ja puudumise pohjust vilja selgitada, teavitab kool jargmisel dppest
puudumise pdeval sellest dpilase elukohajargse omavalitsuse spetsialisti. Sellisel juhul on
valla- voi linnavalitsus kohustatud korraldama meetmete rakendamise puudumise pohjuste
véljaselgitamiseks ja koolikohustuse tditmise tagamiseks.

Kui kooli poolt rakendatavad meetmed ei ole mdju avaldanud ja Opilane on koolist
pohjuseta puudunud iihe dppeveerandi jooksul rohkem kui 20% Oppetundidest, esitab kool
kohalikule omavalitsusele Kkirjaliku taotluse, et linna sotsiaaltoé spetsialist saaks
probleemiga edasi tegeleda.



Pohjuseta puudumised kantakse veerandi 10pus Opilase klassitunnistusele Stuudiumis ja
EHIS siisteemi.

9. OPILASTE TUNNUSTAMINE, TUGI - JA MOJUTUSMEETMETE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

RAKENDAMISE KORD

Kiituskirjaga «Véga hea oppimise eest» tunnustatakse opilasi, kelle klassi 10putunnistusel
on aastahinded ainult viied voi sellele vastavad soOnalised hinnangud; ,,Heade
Opitulemuste eest* tunnustatakse Opilasi, kelle klassi 16putunnistusel on neljad ja viied
vOi sellele vastavad sodnalised hinnangud. Kiituskirjaga «Véga heade tulemuste eest
iiksikus Oppeaines» tunnustatakse Opilasi, kellel on {iksikutes Oppeainetes véga head
tulemused.

Noomitust avaldatakse dpilasele, kes kditub ebavéirikalt Opetajate voi kaasdpilaste suhtes
ja kahjustab oma kiitumise voi tegudega kooli mainet.

Tugi- ja mdjutusmeetme rakendamise eesmérgiks on mojutada Opilast kdituma kooli
kodukorrale vastavalt ning teistest lugupidavalt.

Enne tugi- ja mojutusmeetmete rakendamist kuulatakse &dra Opilase selgitused ja
pohjendatakse dpilasele tugi- voi mojutusmeetme valikut.

Tugi- ja mdjutusmeetme rakendamisest teavitatakse Opilast ja tema vanemat direktori
kaskkirja drakirja voi Oppendukogu otsuse drakirja kéttetoimetamise teel kas
elektroonilise oppeinfosiisteemi voi elektroonilise posti kaudu.

10. DISTANTSOPPELE ULEMINEKU KORD JA TINGIMUSED

10.1 Ulekoolilisele pikemale, kui iihepdevasele distantsdppele, minnakse iile eriolukorra

tottu, milleks voib olla epideemia COVID-19 vdi muu terviseameti hinnangul suure
terviseriskiga olukorras.

10.2 Asutusesiseselt toimitakse epideemia korral alljargnevalt:

1) haigestunu jaiab eneseisolatsiooni ja teavitab viivitamatult kooli direktorit;

2) kooli direktor teavitab Paide linna (KOV) kriisikomisjoni;

3) koostoos KOV ja Terviseametiga otsustatakse asutuse sulgemine ja distantsoppele
tileminek.

10.3 Arvestades Oppeasutuse suurust ja igapdevast tihedat ristsuhtlust, ei kohaldata klasside

voi rithmade kaupa distantsdpet. Haigusjuhtumi korral suletakse terve asutus.

10.4 Lisaks tavapdrasele koristamisele ja desinfitseerimisele, pOdratakse eriolukorras

suuremat tdhelepanu ruumide puhtusele ja tuulutamisele.

10.5 Eriolukorra tekkimise ennetamiseks koolis on kohustatud haigustunnustega (koéha,

nohu) dpilane, lasteaialaps vdi koolitddtaja jadma koju. Opetajal on digus
haigustunnustega laps koju saata.

10.6 Igal koolitdotajal, Opetajal, Opilasel, lapsevanemal ja maja kiilalisel on kohustus ja

vastutus kdituda vastutustundlikult ja nii enda kui kaasinimeste tervist sddstvalt.

10.7 Kool on koostanud ja teinud kooli kodulehel leitavaks COVID-19 haigestumise puhul

kditumise juhise.

10.8 Téapsemad juhised Oppe korraldamise kohta distantsoppe korral on kirjeldatud kooli

oppekava tildosas.



11 VAIMSE JA FUUSILISE TURVALISUSE TAGAMISE, OHTLIKE
OLUKORDADE ENNETAMISE JA NEIST TEAVITAMISE KORD

11.1 Turvalisuse tagamiseks on vahetundides rakendatud Opetajate korrapidamine koolimaja
koridorides ja sdoklas.

11.2. Opilasele on keelatud koolis jirgmised esemed ja ained:

11.2.1 Alkohol, tubakatooted ja narkootilised voi miirgistust tekitavad aineid;

11.2.2 Relv relvaseaduse tdhenduses;

11.2.3 Lohkeaine, plirotehniline aine voi toode;

11.2.4 Esemed vai ained, mis ei ole seotud dppetddga ja voivad kahjustada Opilase voi teise
isiku elu voi tervist.

11.2.5 Koolis on keelatud kasutada fiiiisilist ja vaimset vdgivalda ning tekitada ohtlikke
olukordi endale voi kaaslastele.

11.3. Opilastel on kohustus vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavast olukorrast teavitada
viitvitamatult ldhimat koolitdotajat, kes omakorda teavitab direktorit ja kaasab vajadusel
padsteameti.

11.4. Koolitdotajatel on kohustus viivitamatult sekkuda Opilast ohustava olukorra
lahendamisse, kui see ei sea ohtu teda ennast voi kutsuda abi.

11.5. Direktor teavitab Opilasega juhtunud ohtlikust olukorrast Gpilase vanemat. Vajadusel
teavitab direktor vastavat ametiasutust (politsei, padsteamet vdi muu) ning kutsub kohale
arstiabi.

11.6. Direktori puudumisel tdidab esmaseid ohule reageerimise toiminguid koolitodtaja, kes
ohu avastas.

11.7. Direktor voi tema poolt selleks volitatud isik votab ohuolukorra pohjustanud juhtumis
osalenud isikutelt ning pealtnigijatelt suulised voi kirjalikud seletused ning selgitab vélja
juhtumiga seotud asjaolud.

11.8. Suulise vai kirjaliku seletuse votmise kohta koostab seletuse votja kirjaliku protokolli,
kus margitakse seletuse andmise ja juhtumi toimumise kuupdevad seletuse andnud isiku ja
pealtnigijate nimed ning kirjeldatakse juhtumi sisu (Lisa 1);

11.9. protokolli juurde lisatakse juhtumi asjaolusid tdestavad dokumendid ja vajadusel ka
asitdendid.

11.10. Opilase vanemal on &igus tutvuda dpilaselt vdetud seletuse ja viljaselgitatud juhtumi
asjaolude kohta koostatud dokumentidega.

11.11. Ametliku péringu alusel esitab direktor korrakaitseorganitele ja teistele piddevatele
ametiasutustele nende poolt kiisitud dokumendid ja andmed, jirgides isikukaitseandmete
seaduses sétestatud ndudeid.

11.12. Nimetatud olukordade ennetamiseks kasutab kool ka muid kodukorras voi pohikooli-
ja glimnaasiumiseaduses sétestatud tugi- voi mdjutusmeetmeid.

11.13. Kodukorra pahatahtlik ja korduv rikkumine mojutab dpilase kditumise hinnet.



11.14. Lasteaialaste turvalisuse eest vastutavad rithmadpetajad kogu lapse lasteaias viibimise
ajal ning ohu korral jirgivad samu reegleid ohust teavitamise ja korvaldamise kohta, mis
kehtivad koolis.

12 KOOLI POOLT HOIULE VOETUD ESEMETE HOIUSTAMINE JA NENDE
TAGASTAMINE

12.1 Kooli to6tajal on digus votta hoiule punktis 10.2 nimetatud asemeid voi muid esemeid,
mida kasutatakse viisil, mis ohustab isikut ennast voi timbritsevaid inimesi.

12.2. Kui eset kasutatakse tunni ajal, eirates Opetaja keeldu (nt mobiiltelefon).
12.3. Hoiule voetud esemeid hoitakse sotsiaalpedagoogi juures voi dpetajate toas.

12.4. Hoiule voetud ese tagastatakse Opilasele voi opilase vanemale dppepdeva lopus.

13 KOOLI HOONEST VOI TERRITOOIUMILT SISSE- JA VALJALIIKUMINE

13.1. Kooli oppeprotsessi mittepuutuv isik kooskdlastab oma viibimise kooli hoones voi
territooriumil kooli juhtkonnaga.

13.2. Kooli hoones voi territooriumil tldtunnustatud kditumisnorme eiravast vOi ohtlikust
isikust teavitatakse viivitamatult kooli juhtkonda ja/voi politseid.

13.3. Opilaste turvalisuse tagamiseks koolipdeva jooksul ei ole Opilasel lubatud kooli
territooriumilt tundide ja vahetundide ajal lahkumine ilma mojuva pohjuseta ja klassijuhatajalt
vO1 ainedpetajalt luba kiisimata.

14 JALGIMISSEADMESTIKU KASUTAMISE KORD

14.1.  Koolis  kasutatakse  videojdlgimissiisteemi  Opilaste  ja  koolitdotajate
turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks ning olukorrale reageerimiseks ning
kooli vara kaitseks.

14.2. Jélgimisseadmestiku salvestist sdilitatakse kaks néddalat salvestamise pédevast arvates.
Salvestist sdilitatakse piiratud juurdepiddsuga ruumis.

14.3. Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse ruumide ustel, kus
jalgimisseadmestik on paigutatud, kleebist, millel musta vérviga videokaamera kujutis voi
sona ,,VIDEOVALVE®.

14.4. Juurdepddsudigus salvestisele on direktoril ja juhiabil.

14.5. Kool edastab salvestisi ainult &igusrikkumise menetluses Oigusrikkumist
seaduse kohaselt menetleva asutuse ndudmisel salvestiste olemasolu korral. Noudekiri
registreeritakse dokumendiregistris.

15 ISIKUANDMETE TOOTLEMINE JA INFOSUSTEEMIDE KASUTAMINE
OPPETOOS, sh dpilase ja vanema teavitamine

15.1. Isikuandmete tootlemiseks kiisitakse ndusolekut koigilt kooli dppima asunud dpilaste
vanematelt.

15.2. Isikul on digus ndusolek oma lapse voi enda isikuandmete toGtlemiseks igal ajal tagasi
votta esitades avalduse aadressil info@tarbjakool.edu.ee.
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15.3. Isikuandmete tootlemise eesmirgiks koolis on dppetddd puudutava info edastamine,
oppeesmérgil kasutatavate kontode loomine, Opilase tunnustamine ja koolielu siindmuste
kajastamine.

15.4. Oppe-eesmiirgil kasutatavad ja isikuandmetega seotud e-keskkonnad ja infosiisteemid
on EHIS (hariduse infosiisteem), ELIIS (lasteacdade infosiisteem), Stuudium
(oppeinfosiisteem), EIS (eksamite infosiisteem), RIKS (raamatukogu infosiisteem), Gmail,
Google Drive ja Docs, Google Classroom, Google Calendar, Google Keep, Google Maps,
Zoom, Google Tasks, Moodle, Nutisport, Miksike, Matetalgud, Mauruse e-0pik,
Maurusedigikirjastus, Answergarden, Wordart, Mentimeter, Readwritethink, BeFunky,
Coggle, Scratch, Canva, Quizlet, Endomondo, LearningApps, Quizizz, Vocaroo, Kinzoa,
Pinterest, Testmos, Kahoot, Postermywall, Bubble, Sketchbook, LibreOffice, PencilMadness,
Sketchpad, avatarmaker, MakeBeliefsComix, Padlet, Taskutark, MS Word, PowerPoint,
Loodusklass.weebly ja Opiq voi muu vastavas nimekirjas kinnitatud infosiisteem.

15.5. Lasteaeda/kooli astumisel on avalduse vormil maérgitud, milliseid e-keskkondi koolis
kasutatakse ja lapsevanem annab oma ndusoleku Oppe eesmirgil nende keskkondade
kasutamiseks. Infosiisteemide ja veebirakenduste kasutamiseks, mis on seotud isikuandmete
tootlemisega ja ei ole kirjas punktis 14.4, kiisitakse luba eraldi.

15.6. Kooli kodulehel ja Facebookis avalikustatakse nimeliselt ja/voi illustreeriva pildiga
selleks loa andnud dpilaste silmapaistvaid saavutusi ja esile tdstmist vdirivaid tegevusi, mille
eesmargiks on dpilase tunnustamine ja koolielu oluliste siindmuste kajastamine.

15.7. Infoturbe kiisimuste korral saab poorduda info@tarbjakool.edu.ee

15.8. Andmekaitse kiisimuste korral saab poérduda info@tarbjakool.edu.ee

16 PILDISTAMINE, FILMIMINE JA NIMEKIRJADE AVALIKUSTAMINE

16.1. Koolis pildistatakse ja filmitakse koolisiseseid iiritusi ja tdhtsiindmusi kooli arhiivi
loomise ja siindmuste jaddvustamise eesmargil.

16.2. Videod ja fotod séilitatakse arvutivilisel kdvakettal vastavates kaustades.

16.3. Urituste ja tihtpdevade kajastamiseks iildsusele kasutatakse fotosid kooli kodulehel,
kooli Facebooki kontol, Paide linnalehes.

16.4. Koikidelt lapsevanematelt on vdetud ndusolek koolis toimuvate iirituste ja
tahtsiindmuste filmimiseks ja pildistamiseks ning fotode kasutamiseks koolis toimuva
kajastamiseks meedias.

16.5. Lapsevanema mittendusoleku korral videosalvestist ja fotosid kasutada, ei avalikustata
videoid ja fotosid, kus on tema laps néha nidoga.

16.6. Eraisik voib koolis korraldataval avalikul iritusel (nt joulupidu, aktus) isiklikul otstarbel
pildistada ning saadud fotosid oma pereringis voi sOpradega vaadata (ehk isiklikul otstarbel
toodelda). Kui isik soovib kooli iiritusel isiklikuks otstarbeks tehtud pilte, millele on jdénud
ka teised isikud, avalikustada internetis, tuleb kiisida kdigilt pildile jadnutelt ndusolek. Kui
teine isik nousolekut ei anna, ei tohi pilte avalikustada.

16.7. Opilaste nimekirju kooli kodulehel ei avalikustata. Laste nimekirjad vdivad olla iileval
riihmades ja klassides, selleks voetakse lasteaeda/kooli astumisel lapsevanema ndusolek.
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16.8. Kooli vilistlaste nimekirju kooli kodulehel ei avalikustata

17 LASTEAIA KODUKORD JA PAEVAKAVA

17.1. Lasteaia pdevakava kinnitab direktor oma kaskkirjaga vottes arvesse sotsiaalministri
méidrust ,, Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja pdevakavale™
17.2. Lapsed tuuakse lasteaeda Viisus hiljemalt 8.15-ks ja Tarbjal hiljemalt 8.30-ks, et laps
saaks sujuvalt liituda rithma tegevustega vastavalt pdevakavale. Hilisemast saabumisest tuleb
informeerida rithmadpetajat.

17.3. Lapse toob lasteaeda ja viib koju lapsevanem. Riihmadpetajat tuleb eelnevalt
informeerida, kui lapsele tuleb jargi keegi kolmas isik.

17.4. Lapsevanem saadab lapse riihma ning veendub, et rithma to6taja mérkas lapse tulekut.
Lasteaiast lahkudes lapsevanem votab lapse vastu rithma to6tajalt, territooriumilt lahkudes
veendub, et Opetaja mérkas lapse lahkumist.

17.5. Rithmadpetajal pole digust saata lapsi koju iiksi, anda last iile teisele algkooliealisele
(alla 12 aastasele) lapsele, ega panna last iiksi bussi peale.

17.6. Riithmaodpetajat tuleb teavitada, kui lapsele tullakse jdrele 16una ajal (laps ei ldhe
1dunauinakule) voi muul mitte tavapérasel ajal lasteaiapieva jooksul.

17.7. Palume rithmadpetajat informeerida lapse haigestumisest, kindlasti palume teatada
haigestumisest nakkushaigusesse.

17.8. Kui lapsel on lasteaias tugiisik, siis peab lapsevanem lapse puudumisest ka tugiisikut
teavitama.

17.9. Rithmadpetajal ei ole lubatud lasteaeda votta last, kellel on ilmselged haigustunnused:
koha, nohu, palavik, 166ve nahal, koht lahti, silmapdletik vo1 moni muu teisi lasteaias viibijaid
ohustav haigus. KA KOHA JA NOHU ON HAIGUSED, mis kanduvad lapselt lapsele ja
vajavad kodust ravi.

17.10. Lastel on vdimalik lasteaias siitia hommikusddki, ldunaséoki ja Shtuoodet.

- palun drge andke lapsele lasteaeda kaasa maiustusi voi toitu, kui see ei ole seotud lasteaia
Uritusega ja eelnevalt kokku lepitud.

17.11. Lasteaia meniiii avaldatakse igal esmaspédeval rithma infostendil voi ELIISIs.

17.12. Kui lapsel on allergia mone toidu, kodukeemia voi muu suhtes, siis lapsevanem toob
lasteaeda selle kohase tdendi ja teavitab rithmadpetajaid lapsele allergiat tekitavatest
asjaoludest, et saaksime neid lasteaias viéltida.

17.13. Lapsed kdivad Sues iildiselt iga pdev, va tugeva tuule ja tugeva vihmaga. Samuti
jalgitakse dhutemperatuuri ning vajadusel (alates -15 kraadi, tuulise vo6i muul moel halbade
tingimuste korral) lithendatakse duesoleku aega.

17.14. Rithmadpetaja ei anna lapsele lasteaias vanema poolt kaasa pandud (kiilmetushaiguste)
ravimeid ega luba ka lapsel neid ise votta. Haige laps on kodus.

17.15. Koik nelja-aastased ja vanemad lapsed kidivad lasteaias ujumistundides vastavalt
lasteaias kehtestatud paevakavale. Selleks tagab lapsevanem lapsele ujumise péaeval vajalikud
vahendid (ujumisriided, kdtised, ujumismiitsi, ritiku ja pesemisvahendid). Erandjuhul on laps
vabastatud ujumisest peale pikaajalist haigust (kopsupodletik, korvapdletik voi muu raske
haigus).
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17.16. Kui laps haigestub lasteaias (palavik, kohulahtisus voi muu &dge haiguspuhang),
isoleeritakse haige laps tervetest ja vOetakse koheselt kontakti lapsevanemaga ning
lapsevanem on kohustatud esimesel véimalusel haige lapse koju viima.

17.17. Kui Opetaja markab lapsel algavat koha-nohu vOi muid lapse vdimalikule
haigestumisele viitavaid tunnuseid, siis sellest teavitatakse lapsevanemat, kui ta lapsele jargi
tuleb.

17.18. Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa votta kodust ménguasju vastavalt riithmas
kehtestatud reeglitele.

17.19. Rithmadpetajad ei vastuta kaduma voi katki ldinud koduse manguasja eest.

17.20. Lasteaias lapse poolt pahatahtlikult 16hutud minguasja asendab lapsevanem
samavaairsega.

17.21. Lapsel peavad olema lasteaias lapsele parajad, puhtad ja terved siseriided ja jalandud,
liilkumistegevuseks sobilikud riided ja jalandud ning terved ja lapsele parajad Oueriided
VASTAVALT ILMASTIKULE, mida saab jitta lasteaeda 66seks kuivama. Lapsel on isiklik
kamm ja taskurétik.

17.22. Jalgrattaga on lubatud lasteaias soita ainult kiivriga ja lasteaias kehtestatud reeglite
kohaselt.

17.23. Jalgrattaid/tGukerattaid/kelke lasteaed ei hoiusta — koik kodust toodud vahendid
lahevad Shtul koju tagasi.

17.24. Esmakordselt sdime tulev laps peab iseseisvalt kdndima, oskama siitia lusikaga ja
jooma tassist. LUTID JA LUTIPUDELID JAAVAD KOJU!

17.25. Sdimeealisel lapsel on potil kdimine soovituslik. Kui lapsel on alles potil kdimise
Oppimise aeg, siis peab vanem tagama piisava vahetusriiete tagavara lasteaias.

17.26. Esmakordselt lasteaeda tuleval lapsel on soovituslik 1-2 nddalane lasteaiaga harjumise
periood. Esimesel lasteaianddalal on lapse pdeva pikkuseks moni tund voi maksimaalselt kuni
16unasodgini. Sellel ajal on laps lasteaias vastavalt rithmadpetaja soovitusele kas tiksi voi koos
vanemaga.

17.27. Rithmadpetaja annab vanemale tagasisidet, kuidas laps lasteaiaga kohaneb ja millal ta
on valmis jddma lasteaeda pikaks péaevaks, st ka 1dunaunele.

PAEVAKAVA

Lasteaia pdevakava on paindlik, kindlustades lastele péevariitmi, kus vahelduvad
igapdevatoimingud, laste vabategevus, Opetajate poolt juhendatud ja suunatud Oppe- ja
kasvatustegevused.

Tegevused toimuvad rithma pievakava alusel, mis tagab eale vastava paevariitmi.

7.00-8.30 Viisus ja 7.15- 8.30 Tarbjal Laste vastuvott, méingimine, valmistumine
hommikusdogiks

8.30.- 9.00 hommikus6ok

9.15-10.45 16imitud dppe- ja kasvatustegevused

10.45- 12.00 méngud ja tegevused dues

12.00-13.00 Idunasook (vanuseti veidi varieeruv)

13.00-13.15 valmistumine puhkeajaks
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13.15 — 15.00 puhkeaeg

15.00-15.30 riietumine, miang, valmistumine dhtuooteks

15.30 dhtuoode

16.00-17.30 Viisus ja 16.00-18.00 Tarbjal

méngud, individuaalsed tegevused, infovahetus lapsevanematega, laste koju saatmine

18. LAPSEVANEMATE POOLT KAETAVA OSALUSTASU JA TOIDURAHA
ARVESTAMISE KORD

18.1. Lasteaia osalustasu suurus on kehtestatud Paide Linnavolikogu miirusega.

18.2. Lasteaia direktor teavitab vanema osalustasu suurusest lapse lasteaeda voOtmisel ja
osalustasu muutudes.

18.3. Osalustasu makstakse alates lapse lasteaia nimekirja arvamise kuu esimesest pievast
kuni lapse lasteaia nimekirjast véljaarvamise kuu viimase pdevani. Pirast 15. kuupédeva lapse
lasteaia nimekirja kandmise korral on osalustasu suurus 50% osalustasu méaérast.

18.4. Lapsevanem on kohustatud tasuma lasteaia osalustasu igakuiselt jooksva kuu eest ja
toiduraha eelmise kuu eest hiljemalt arvel mairgitud maksetéhtajaks raamatupidaja poolt
esitatud arve alusel.

18.5. Osalustasu tuleb tasuda ka lapse lasteaiast puudutud perioodi eest.

18.6. Osalustasu ei tasuta lihe kuu eest suvel, kui lasteaed on suletud (iildjuhul juuli).

18.7. Makseraskuste tekkimisel on lapsevanem kohustatud sellest koheselt direktorit
teavitama ja kokku leppima tasumise aja voi maksegraafiku.

18.8. Toiduraha tasub lapsevanem lapse lasteaias kohalkdidud pdevade eest ja nende puudutud
paevade eest, millest lasteaeda ei teavitata.

18.9. Toidult arvatakse laps maha, kui lapsevanem teavitab lasteaeda lapse puuduma
jdédmisest.

18.10. Puudumisest saab teavitada rithmadpetajaid ELIIS is vdi muul riihmas kokkulepitud
viisil. Teavitades lapse puuduma jadmisest hiljemalt 8.30-ks, ei ldhe toidupdev kirja. Peale
8.30 lapse puudumisest teavitamisel arvestatakse teavitamise paev toidupédevana ja puudumist
loetakse alates jidrgmisest toOpédevast. Lasteaiale lapse puudumisest mitteteatamisel
arvestatakse ka puudutud pédevade eest toiduraha.

18.11. Peale pikka puudumist lasteaeda naastes tuleb sellest lasteaeda eelnevalt teavitada.

19. TURVALISUSE TAGAMINE LASTEAIAS - Turvalisust ohustavate olukordade
ennetamine; lapse vidrkohtlemine, juhtumitest teavitamine ja nende lahendamine

19.1. Lasteaia to6tajad loovad lasteaias fiiiisilise ja psithhosotsiaalse keskkonna, mis on ohutu,
turvaline ja pakub lastele erinevaid mingu-, opi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse
edendamise vOimalusi.

19.2. Lasteaias on méngu- ja voimlemisvahendid, mille konstruktsioon, mddtmed ja pindade
viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse. Ronimisredelid, spordi-
ja médnguviljaku ning voimlemisvahendid on kontrollitud tootja juhendite kohaselt.

19.3. Lasteaia moobel on paigutatud nii, et on valditud vigastuste tekkimine ja lastel on
voimalikult palju ruumi mingimiseks.
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19.4. Lasteaias on rakendatud meetmed laste omavolilise lasteaia ruumidest ja territooriumilt
véljapéadsu tokestamiseks. Vdoraste isikute omavoliline péés lasteaia ruumidesse on keelatud.
19.5. Lapsevanemad, lasteaia tootajad ja lapsed sulgevad enda jérel laste turvalisuse
tagamiseks lasteaia virava.

19.6. Laste puhke- v6i magamise ajal on laste juures vdhemalt iiks rithma to6taja.

19.7.Kui laste dues oleku ajal on iihel rithmat6otajal pohjendatud vajadus minna osade lastega
tuppa, peab teine riihma to6taja tagama iilejadnud rithma laste turvalisuse duealal.

19.8. Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja rithma tootajad helkurvestides.

19.9. Lasteaia territooriumilt lahkudes peab riihmaga kaasas olema vihemalt kaks
taiskasvanud saatjat.

19.10. Laps ja tdiskasvanu kannavad pimedal ajal helkurit.

19.11.Lasteaia dueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteaeda teenindavale
transpordivahenditele, kellel on vastav luba.

19.12. Lasteaia ménguviljakutel ei sdida lapsed ega tdiskasvanud jalgrattaga.

19.13. Lasteaia tootajad teavitavad koheselt sotsiaalpedagoogi ja direktorit kui on kahtlus, et
lapse kodune kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse voi
seksuaalse vidrkohtlemise ohver.

19.14. Direktor on kohustatud andma teavet Paide linnavalitsuse ametnikule, Kelle padevusse
kuuluvad sotsiaaltdo voi lastekaitsealased kiisimused, igast lapse vaimset voi fiiiisilist heaolu
kahjustavast teost voi sellise teo kahtlusest.

19.15. Lapsed, lapsevanemad ja lasteaia to6tajad on kohustatud viivitamatult teavitama rithma
tootajat vo1 lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse todtajate vaimset ja fiitisilist turvalisust
ohustavatest olukordadest ja juhtumitest.

19.16. Laste ja lasteasutuse tootajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamine, neile reageerimine, juhtumitest teavitamine, nende juhtumite lahendamine ning
meetmete rakendamine on sitestatud ,, Tarbja Lasteaed-Kooli hidaolukorra lahendamise
plaanis ehk kriisiplaanis “. Hadaolukorra lahendamise ajal peab lapsevanem jargima
kriisimeeskonna juhiseid. Huviringi toimumise ajal tekkinud hadaolukorra puhul peab
kriisimeeskonna juhiseid jirgima ka ringijuhendaja.

19.17. ,,Tarbja Lasteaed-Kooli tulekahju korral tegutsemise plaani* kohaselt peab lapsevanem
jérgima tulekahjudppuse voi tulekahju korral direktori (vai teda asendava tootaja) kui
evakuatsioonijuhi ning padstemeeskonna juhiseid, sh lapsevanem ja laps ei tohi
evakueerumise kaigus lahkuda territooriumilt. Huviringi toimumise ajal tekkinud tulekahju
korral voi tulekahjudppuse puhul peab vastavaid juhiseid jargima ka ringijuhendaja.

VIISUS ON LASTEAED AVATUD KELLA 7.00-17.30
TARBJAL ON LASTEAED AVATUD 7.15 - 18.00

ILUSA ILMAGA ON LAPSED OUES KA OHTUL!

OPETAJAGA RAAGITUD JA LAHENDAMATA JAANUD KUSIMUSTE VOI
PROBLEEMIDE KORRAL PALUN VOTA UHENDUST DIREKTORIGA
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LISA1
Kooli kodukorrale

KIRJALIK PROTOKOLL SUULISE SELETUSE VOTMISE KOHTA

Suulise seletuse votja

(nimi, allkiri)

Suulise seletuse andja

(nimi, allkiri)

Pealtnégijate andmed

Juhtumi toimumise aeg, kuupdev

Juhtumi kirjeldus ja sisu

Seletuskirja juurde lisatud asitdendid, dokumendid
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LISA 2

Jrk.nr

Aeg

Sisu

Vaataja nimi ja allkiri
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